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ВВЕДЕНИЕ

Учебная дисциплина ОПД.07 «Теория бухгалтерского учёта» является общепрофессиональной дисциплиной, устанавливающей базовые знания для освоения специальных дисциплин.  

Изучение дисциплины «Теория бухгалтерского учёта» осуществляется на четвёртом курсе обучения в седьмом семестре и заканчивается сдачей экзамена по билетам, включающим два теоретических вопроса и задачу. 

Методические указания по выполнению контрольной работы по дисциплине «Теория бухгалтерского учёта» для студентов заочной формы обучения разработаны в соответствии с рабочей программой дисциплины «Теория бухгалтерского учёта» СТФ КемТИПП.   

Содержание методических указаний по выполнению контрольной работы по данной дисциплине соответствует требованиям Государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования.   

Дисциплина «Теория бухгалтерского учёта» базируется на знаниях, умениях и навыках, полученных студентами при изучении дисциплин: «Экономическая теория», «Основы права», «Экономика организации (предприятия)». 

Цель курса «Теория бухгалтерского учёта»: дать студентам теоретические знания по основам бухгалтерского учета, обеспечить соответствующий кругозор и подготовить их к изучению курса бухгалтерского учёта.  

В результате изучения дисциплины студент должен знать: 

· Закон РФ “О бухгалтерском учёте”;
· основные требования к ведению бухгалтерского учёта;
· объекты бухгалтерского учёта;
· Положение о бухгалтерском учёте и отчётности в РФ.
В результате изучения дисциплины студент должен уметь: 

· документально оформлять и отражать на счетах бухгалтерского учета операции, связанные с движением товарно-материальных ценностей, денежных средств и т.д.; 

· использовать экономическую, нормативно-правовую информацию и справочный материал в своей профессиональной деятельности.

Для реализации и достижения данной цели разработаны методические указания по выполнению контрольной работы по данной дисциплине для студентов заочной формы обучения, которые включают два теоретических вопроса и задачу.  

На основании  предложенных вопросов проверяются теоретические знания, которыми овладел студент самостоятельно, освоение профессиональной лексики.   

На основании задачи проверяется умение определять корреспондирующие счета по хозяйственным операциям, рассчитывать необходимые суммы, применяя теоретические знания о бухгалтерском учёте   на практике.   

В ходе выполнения контрольной работы студенты самостоятельно знакомятся с организацией бухгалтерского учёта на предприятии, его задачами и объектами учёта. Студенты должны изучить основные элементы метода бухгалтерского учёта и уметь применять полученные знания на практике, выполнив задачи, изложенные в контрольном задании.

В результате освоения программных материалов выполнения контрольных работ студенты должны иметь представление о хозяйственном учёте и его видах, формах учёта и учётных регистрах.

Студенты должны знать: предмет и метод бухгалтерского учёта; методические, нормативные и другие руководящие материалы по организации учёта и методам ведения учёта на предприятии.

Студенты должны уметь: документально оформлять хозяйственные операции различного типа; корреспонденции счетов по учёту хозяйственных процессов; использовать экономическую, нормативно-правовую информацию и справочные материалы в своей профессиональной деятельности.

Контрольную работу следует выполнять в сроки, указанные в учебном графике. Контрольная работа выполняется по одному из десяти рекомендованных вариантов. Номер варианта выбирается по последней цифре шифра личного дела студента. 
Выполнению контрольной работы должно предшествовать тщательное изучение учебного материала, рекомендуемого к темам, по которым даны задания, а также внимательное ознакомление с методическими указаниями. Контрольная работа должна быть выполнена в полном объёме. 
Контрольную работу необходимо выполнять в ученической тетради, оставляя поля 25-30 мм для замечаний рецензента. В начале работы следует ответить на вопросы. Ответы должны быть чёткими и исчерпывающими. В конце работа необходимо указать список используемой литературы (автор, наименование, год издания, издательство).

В работе необходимо оставлять один лист для рецензии преподавателя. Получив рецензию, студент должен доработать контрольную работу, исправить все замечания. Не допускается исправление походу работы, первоначальная работа и рецензия преподавателя сохраняются полностью. Работы, выполненные не по своему варианту или неудовлетворительного содержания, возвращаются студенту для доработки.  

Работа считается зачтённой, если по всем замечаниям преподавателя студент выполнил доработку в полном объеме и грамотно. В случае неполной или неграмотной доработки контрольная работа может быть возвращена студенту для повторной доработки. Возврат работы для доработок регистрируется в специальном журнале заочного отделения, используемый для регистрации контрольных работ по соответствующей группе.  

 Студенты, не получившие по контрольной работе «зачёт», к сдаче экзамена по данной дисциплине не допускаются.  

 Условия практических заданий переписывать не следует. Хозяйственные операции во всех учётных регистрах (журнал регистрации хозяйственных операций, счетах синтетического и аналитического учёта, журналах-ордерах) следует указывать под теми же номерами, под которыми даны в заданиях. Цифры, приведённые в контрольных заданиях, являются условными.  

Контрольная работа по дисциплине «Теория бухгалтерского учёта» выполняется на примере хозяйственных операций промышленного предприятия.   

При выполнении практической части контрольной работы рекомендуется учесть следующее:    

· работа должна выполняться в строгой последовательности по заданиям в соответствии с их условиями;  

· в синтетических счетах каждая хозяйственная операция записывается только в одной строке; 
· в аналитических счетах товарно-материальных ценностей остатки (количество и сумма) подсчитываются по каждой операции по приходу и расходу материалов, что обеспечивает оперативный контроль за наличием материальных ценностей;  

· в оборотных ведомостях по аналитическим счетам товарно-материальных ценностей итоги по графе «количество» не подсчитываются, так как в этих ведомостях обобщаются разные виды материалов; 
· в оборотной ведомости по синтетическим счетам записываются все счета, даже если нет остатков, а есть только обороты;  

· в процессе выполнения работа производится сверка взаимосвязанных показателей: итоги оборотных ведомостей по аналитическим счетам сверяются с данными соответствующих синтетических счетов; итог журнала регистрации операций сверяется с итогом оборотов в оборотной ведомости по синтетическим счетам;

· при составлении бухгалтерского баланса следует учесть следующее:      

· счета 01 «Основные средства», 04 «Нематериальные активы» учитываются по остаточной стоимости (за минусом сумм амортизации основных средств или нематериальны активов соответственно);  

· остатки счетов 71 «Расчёты с подотчётными лицами» , 76 «Расчёты с разными дебиторами и кредиторами» суммируются и отражаются по статье «Расчёты с прочими дебиторами»;  

· по каждому разделу актива и пассива бухгалтерского баланса подсчитывается обязательно итог, а после этого определяется валюта бухгалтерского баланса;  

· в конце бухгалтерского баланса ставятся подписи руководителя предприятия и главного бухгалтера: условно за главного бухгалтера – свою фамилию, за руководителя – фамилию преподавателя.
Все задания по практическим задачам должны выполняться студентами в соответствии с определенным вариантом, который совпадает с  присвоенным шифром. Каждому варианту соответствует свой коэффициент, на который необходимо умножать все суммы заданий. Коэффициенты отражены в таблице 1.












Таблица 1

	Вариант
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Коэффициент
	1,1
	1,2
	1,3
	1,4
	1,5
	1,6
	1,7
	1,8
	1,9
	2,0


1. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ДИСЦИПЛИНЫ 

«ТЕОРИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА»

	Тема 
	Вопросы 

	1
	2

	1.Бухгалтерский учёт, его объекты и задачи

	1.1.Хозяйственный учёт, его сущность и виды.
	1.Сущность хозяйственного учёта.
2.Измерители, применяемые в учёте.

3.Требования, предъявляемые к бухгалтерскому учёту.


	1
	2

	1.2.Основные задачи и функции бухгалтерского учёта.
	1. Понятие, задачи и функции бухгалтерского учёта.

2. Пользователи бухгалтерской информации.

3. Принципы бухгалтерского учёта.

4. Виды бухгалтерского учёта.

5. Требования к бухгалтерскому учёту.
6. Понятие о финансовом и управленческом учёте.

	1.3.Правовая основа бухгалтерского учёта.
	1.Нормативное регулирование бухгалтерского учёта.

2.Закон РФ «О бухгалтерском учёте» от 21.11.1996г.  
3.Положение о бухгалтерском учёте и отчётности в РФ от 29 июля 1998г. № 34н.

	1.4.Объекты бухгалтерского учёта.
	1. Классификация хозяйственных средств по составу и функциональной роли.
2. Классификация хозяйственных средств по источникам формирования.
3. Хозяйственные факты (операции) и хозяйственные процессы.

	1.5.Предмет и метод бухгалтерского учёта.
	1. Методы ведения бухгалтерского учёта, их характеристика.

	2.Бухгалтерский баланс
	1.Понятие и структура бухгалтерского баланса.
2.Содержание актива и пассива баланса.

3.Типы хозяйственных операций и их влияние на бухгалтерский баланс.

	3. Счета бухгалтерского учёта и двойная запись

	3.1.Сущность счёта бухгалтерского учёта.
	1.Бухгалтерские счета, их назначение и структура.

2.Строение  активных и пассивных счетов.


	1
	2

	3.2.Двойная запись операций на счетах.
	1.Понятие двойной записи операций на счетах. 
2.Корреспонденция счетов.

3.Бухгалтерская проводка.

	3.3.Система счетов синтетического и аналитического учёта.
	1.Счета синтетического и аналитического учёта, субсчета.
2. Оборотные ведомости по счетам синтетического и аналитического учёта.
3. Шахматная оборотная ведомость.

	3.4.План счетов бухгалтерского учёта.
	1. План счетов бухгалтерского учёта, характеристика его разделов.

2.Классификация счетов бухгалтерского учёта по структуре и назначению, по экономическому содержанию.

	4.Документирование и инвентаризация

	4.1.Первичные учётные 
документы.
	1.Классификация документов для бухгалтерского учёта.

2.Требования, предъявляемые к содержанию и оформлению бухгалтерских документов.

3.Порядок документооборота.

4.Технология обработки информации.

	4.2.Учётные 
регистры.
	1.Понятие и классификация учётных регистров.

2.Виды и порядок записей в учётных регистрах.

3.Способы исправления ошибок в бухгалтерских записях.

	4.3.Инвентариза-ция.
	1.Инвентаризация, её сущность, значение и виды.

2.Порядок проведения инвентаризации, оценка её  результатов.


	1
	2

	4.4.Формы бухгалтерского учёта.
	1.Общее понятие о формах бухгалтерского учёта.

2.Мемориально-ордернпя, журнально-ордерная, автоматизированная, упрощенная формы бухгалтерского учёта.

	5.Принципы учёта основных хозяйственных процессов

	6.1.Бухгалтерский учёт процесса снабжения.
	1.Понятие учёта процесса снабжения, его отражение бухгалтерскими записями.  
2.Фактическая себестоимость приобретённых ценностей.
3.Характеристика транспортно-заготовительных расходов.  

	6.2. Бухгалтерский учёт затрат на производство.
	1.Понятие учёта процесса производства, его отражение бухгалтерскими проводками.

2.Понятие прямых и косвенных затрат.

3.Характеристика незавершённого производства и фактической себестоимости выпущенной продукции.

	6.3. Учёт процесса производства.   
	1.Понятие реализации в соответствии с главой 1 НК РФ.

2.Отражение на счетах бухгалтерского учёта процесса реализации.

3. определение финансового результат и отражения его на счетах бухгалтерского учёта.


2.ВОПРОСЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ
КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

ВАРИАНТ 1
1. Хозяйственный учёт и его виды в системах управления

Отвечая на вопрос необходимо охарактеризовать содержание хозяйственного учёта, его место в системе управления и требования, предъявляемые к нему. В ответе должно быть рассмотрено содержание различных видов хозяйственного учёта: оперативного, статистического, бухгалтерского, экологического, социально-экономического, страхового, налогового учётов.   

Для успешного выполнения работы и определения взаимосвязи между оперативным, статистическим и бухгалтерским учётом предстоит ознакомиться с этими вопросами в учебниках, указанных в списке рекомендуемой литературы.

2. Понятие учётных регистров, их классификация

Для того, чтобы получить необходимые сведения о финансово-хозяйственной деятельности предприятия, нужно иметь не только данные о хозяйственных операциях, содержащихся в первичных документах, как зарегистрировать и сгруппировать их. Для этого и используются учётные регистры. 

Учётные регистры – это специальные формы, приспособленные для регистрации и группировки в них сведений о хозяйственных операциях, т.е. это документы для регистрации и группировки данных бухгалтерского учёта о наличии средств и операций с ними. Они классифицируются: по назначению – хронологические, систематические, комбинированные; по содержанию – систематический и аналитический учёт; по форме – двусторонние, односторонние, табличные и шахматные. К числу учётных регистров относятся ведомости, журналы-ордера, Главная книга и другие. 
В зависимости от внешнего вида они подразделяются на бухгалтерские книги, карточки и свободные листы. Охарактеризуйте подробно виды учётных регистров. Приведите примеры заполнения отдельных регистров.

ВАРИАНТ 2
1. Счета бухгалтерского учёта, их сущность и строение

В ответе на вопрос необходимо охарактеризовать один из элементов национальной системы счетоводства бухгалтерии – счета, их виды (активные, пассивные, активно-пассивные), а также строение и правила отражения хозяйственных операций на счетах.

Выполнению контрольного задания предшествует глубокое изучение хозяйственных процессов, происходящих на предприятии, сущности финансовых результатов деятельности предприятия и движения средств предприятия в результате хозяйственных операций.
2. Формы бухгалтерского учёта

В нашей стране разрешены к применению несколько видов систем учёта, выбор при этом делает предприятие. Выделяют следующие формы бухгалтерского учёта: простая система учёта, мемориально-ордерная, журнал-Главная, журнально-ордерная. 

Мемориально-ордерная система учёта – это одна из форм учёта, при которой на основании первичных сводных и накопительных документов составляются мемориальные ордера, которые регистрируются в журнале. Затем на основании этих ордеров производятся записи в Главной книге в конце отчётного периода (месяца) составляется оборотная ведомость по аналитическим счетам, итоги которой должны совпадать с результатами по синтетическим счетам. 
ВАРИАНТ 3

1. Метод бухгалтерского учёта

Методом бухгалтерского учёта называется совокупность различных способов и приёмов, с помощью которых непрерывно изучается и обобщается хозяйственная деятельность предприятия. Главными из этих способов и приёмов (элементов метода бухгалтерского учёта) являются: документация, инвентаризация, счета, двойная запись, оценка, калькуляция, бухгалтерский баланс, бухгалтерская отчётность. В работе необходимо рассмотреть сущность каждого из этих элементов. Ознакомиться с методологической основой бухгалтерского учёта можно в учебниках, указанных в списке рекомендуемой литературы.
2. План счетов бухгалтерского учёта

Бухгалтерские счета отражают состояние определённых видов материальных ценностей и изменений этого состояния. Систематизированный перечень счетов представлен в документе, называемом Планом счетов. План счетов бухгалтерского учёта представляет собой схему регистрации и группировки фактов хозяйственной деятельности (финансовых, хозяйственных операций) в бухгалтерском учёте. В нём приведены наименования и коды синтетических счетов (или счетов второго порядка). Предприятия могут уточнить содержание отдельных счетов, исключать и объединять их, а также самостоятельно вводить дополнительные субсчета.
Это должно найти отражение в учётной политике. Рассматривая вопрос целесообразно охарактеризовать разделы Плана счетов, показать на примерах как надо работать с Планом счетов. Для этого возьмите несколько наиболее часто встречающихся хозяйственных операций, составьте бухгалтерские проводки, используя План счетов и понимание экономических закономерностей деятельности предприятия.
ВАРИАНТ 4

1. Двойная запись как отражение двойственности любого хозяйственного процесса
Счета и двойная запись являются элементами метода бухгалтерского учёта. Поэтому необходимо охарактеризовать сущность этих способов метода бухгалтерского учёта, а также показать их значение в учёте. В работе следует рассмотреть варианты записи по активным и пассивным счетам. Необходимо дать понятия таким критериям, как корреспонденция счетов и бухгалтерская проводка. 

Выполнить работу поможет предварительное изучение строения бухгалтерских счетов и способа записи на них хозяйственных операций. Для этого следует воспользоваться источниками из списка рекомендуемой литературы.

2. Исправление ошибок в учётных регистрах

При заполнении учётных регистров могут быть сделаны ошибки. Ошибки могут быть локальные – искажение информации только в одном учётном регистре, например, неправильно поставлена дата, и транзитные – если ошибка автоматически проходит через несколько учётных регистров. Ошибки могут быть и в записи текста операции, тогда они приведут к неправильной бухгалтерской проводке, и в числах расчётов. На практике применяются следующие способы исправления ошибочных записей в бухгалтерском учёте: корректурный, способ дополнительной записи, способ проводки отрицательными числами или способ «красное сторно». Охарактеризуйте их, приведите примеры.
ВАРИАНТ 5

1. Синтетический и аналитический учёт
Счета бухгалтерского учёта по способу обобщения учётных данных делятся на синтетические и аналитические. Учёт по синтетическим счетам называется синтетическим учётом, а по аналитическим счетам – аналитическим учётом. Исходя из этого, в работе следует рассмотреть предназначение синтетических и аналитических счетов, их основные различия и взаимосвязь синтетического и аналитического учёта, а также примеры синтетических счетов и открываемых в их развитии аналитических счетов. Для промежуточной группировки данных могут открываться субсчета, являющиеся промежуточным звеном между синтетическими счетами и аналитическими счетами. Этот момент обязательно следует отметить в работе.

Выполнению работы предшествует глубокое изучение синтетических и аналитических счетов и связи между ними. Это возможно осуществить по источникам списка рекомендуемой литературы.

2. Классификация бухгалтерских счетов 
по структуре и назначению

Классификация счетов по назначению и структуре – это группировка бухгалтерских счетов по наиболее существенным признакам, обеспечивающая единство бухгалтерского учёта экономических ресурсов в процессе расширенного воспроизводства. Признаком классификации счетов являются общие правила учёта по каждой группе счетов и ведение аналитического учёта. Охарактеризуйте основные счета, регулирующие счета, распределительные счета, калькуляционные счета, сопоставляющие счета и забалансовые счета.

ВАРИАНТ 6

1. Бухгалтерский баланс. 
Влияние на бухгалтерский баланс

хозяйственных фактов

В ходе выполнения работы бухгалтерский баланс, в первую очередь, рассматривается как элемент метода бухгалтерского учёта, а затем, как отчётная таблица, содержащая две части – «актив» и «пассив». Следует рассмотреть сущность балансового метода, а затем охарактеризовать строение бухгалтерского баланса, в том числе разделы и статьи. Лучшему усвоению балансового метода способствует изучение различных типов изменений в бухгалтерском балансе под влиянием хозяйственных фактов.
Необходимую информацию можно найти в рекомендуемой литературе.

2. Понятие транспортно-заготовительных расходов 
и их учёт

При рассмотрении вопроса следует обратить внимание на то, что транспортно-заготовительные расходы – затраты по доставке материалов от поставщиков железнодорожным, водным или автомобильным транспортом, по их погрузке, потери материалов в пути в результате их естественной убыли.

В данном вопросе необходимо рассмотреть сущность транспортно-заготовительных расходов, а также рассмотреть, на каком счёте учитываются транспортно-заготовительные расходы.

Необходимую информацию можно найти в списке рекомендуемой литературы.

ВАРИАНТ 7
1. Объекты бухгалтерского учёта
Под объектами бухгалтерского учёта понимаются конкретные единицы хозяйственных средств и источников их формирования в стоимостном выражении, а также их динамика (хозяйственные процессы) и статика (наличие на определённую дату), обусловленные хозяйственными процессами. В работе необходимо охарактеризовать объекты, обеспечивающие (хозяйственные средства и их источники) и составляющие экономическую жизнь хозяйствующего субъекта (хозяйственные процессы).
Для ознакомления с этим вопросом следует воспользоваться учебниками из списка рекомендуемой литературы.
2. Классификация затрат процесса производства
Процесс производства является основной стадией кругооборота средств.  Изготовление продукции требует определенных затрат: стоимость израсходованных материалов, топлива, зарплата производственных рабочих, отчисления на социальное страхование и обеспечение, амортизация оборудования. Также предприятие несет расходы по обслуживанию и управлению производством, расходы на отопление и освещение  помещений.

 В данном вопросе необходимо охарактеризовать группировку по статьям калькуляции, классификацию производственных затрат.
Необходимую информацию можно найти в списке рекомендуемой литературы.

ВАРИАНТ 8
1. Инвентаризация 
В работе следует рассмотреть сущность одного из элементов метода бухгалтерского учёта – инвентаризации.

Инвентаризация – это способ проверки в натуре материальных ценностей, денежных средств и финансовых обязательств.  Инвентаризация позволяет выявить фактическое состояние объектов учёта. Особо следует отметить значение инвентаризации в процессе учёта. Необходимо также отразить порядок проведения и оценки результатов инвентаризации. С целью изучения назначения инвентаризации, порядка и сроков проведения необходимо познакомиться с рекомендуемой литературой.

2. Учёт продажи продукции

Процесс продажи продукции является завершающим этапом общего процесса воспроизводства и кругооборота хозяйственных средств предприятия. Выручка, полученная от продажи продукции, используется предприятием для возобновления процессов снабжения и производства.

Процесс продажи имеет большое значение для обеспечения нормального процесса производства. Задержка в реализации готовых изделий нарушает бесперебойность производства. Планомерная продажа изготовленной продукции обеспечивает своевременное возвращение средств в сферу производства и создание условий для бесперебойной работы предприятия.

В данном вопросе необходимо охарактеризовать процесс продажи готовой продукции и отразить его в бухгалтерском учёте.

Необходимую информацию можно найти в списке рекомендуемой литературы.

ВАРИАНТ 9

1. Первичные учётные документы

Документация – это один из необходимых способов ведения бухгалтерского учёта. Поэтому в работе следует подчеркнуть огромную роль и значение документации. Во-первых, первичный документ – это доказательство совершения хозяйственной операции. Во-вторых, сводный документ позволяет обобщать хозяйственные операции и выявлять результаты хозяйственной деятельности предприятия. В заключение необходимо охарактеризовать виды документов. Раскрывая вопрос, обратите внимание на требования, предъявляемые к содержанию и оформлению бухгалтерских документов, а также на порядок составления, проверки, обработки документов.
Перед выполнением работы необходимо познакомиться со значением и местом документации в организации первичного учёта на предприятии, пользуясь рекомендуемой литературой.

2. Учёт процесса производства

Процесс производства является основной стадией кругооборота средств, на которой создаются материальные блага. Здесь происходит соединение рабочей силы со средствами производства, изготавливается новый продукт, который отличается своей натуральной формой и стоимостью. Так, при обработке хлопка с помощью различного оборудования получают нить, а затем ткань. В процессе производства рабочие, воздействуя на предметы труда при помощи средств труда, придают им особый вид или свойства, создается готовая продукция. 

В данном вопросе необходимо рассмотреть процесс производства готовой продукции и его отражение в бухгалтерском учёте.

Необходимую информацию можно найти в списке рекомендуемой литературы.

ВАРИАНТ 10
1. Бухгалтерский учёт, его объекты и задачи
Определите сферу применения бухгалтерского учёта. Сначала нужно охарактеризовать Закон «О бухгалтерском учёте» № 129_ФЗ от 21 ноября 1996г. А затем в данном вопросе нужно раскрыть задачи и функции бухгалтерского учёта, его виды, а также принципы и требования, предъявляемые к учёту.

Необходимую информацию можно найти в списке рекомендуемой литературы.

2. Учёт процесса снабжения

Процесс снабжения является первой фазой кругооборота хозяйственных средств, когда деньги превращаются в предметы труда, образующие производственные запасы. Предприятие приобретает у поставщиков сырье, материалы, топливо и другие предметы, необходимые для изготовления продукции, обеспечения процесса производства.

Приобретенные предприятием предметы труда на этой стадии уже вступили в сферу производства, но пока не принимают непосредственного участия в производственном процесса.

В данном вопросе необходимо рассмотреть процесс снабжения и его отражение в бухгалтерском учёте.

Необходимую информацию можно найти в списке рекомендуемой литературы.

3. ЗАДАЧА, ВЫНОСИМАЯ НА КОНТРОЛЬНУЮ РАБОТУ 
И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 
ПО ЕЁ РЕШЕНИЮ

 
Данные для выполнения
Предприятие – ООО «Кемеровохлеб».

Вид деятельности – производство хлебобулочных изделий.

Форма собственности – частная.

Данные кодов:
· ОКПО –  67239561;

· ОКПД – 16917; 

· ОКОПФ – 87; 

· ОКФС – 19; 

· ОКЕИ – 383. 

Бухгалтер – Феоктистова Д.И.
Порядок выполнения заданий

1. На основании исходных данных таблицы 2 определить: 
· номер субсчёта по каждому наименованию аналитических данных, используя план счетов бухгалтерского учёта;

· стоимость материалов, умножая цену каждого наименования аналитических данных за единицу на количество.

Таблица 2

Расчёт стоимости материалов ООО «Кемеровохлеб»
 на 01 января 20__г.

	Наименование 
	Номер
субсчёта
	Ед. изм.
	Цена за ед., руб.
	Количество 
	Сумма, руб.

	Уголь 
	
	Тонна 
	1 300
	10
	

	Краска для ремонтных работ
	
	Банка
	189 
	14
	

	Мука 
	
	Кг 
	190
	21
	

	Дрожжи 
	
	Кг 
	56
	19
	

	Масло подсолнечное
	
	Литр 
	62
	31
	

	Мешки 
	
	Шт 
	35
	16
	

	Коробки 
	
	Шт 
	67
	17
	

	Маргарин 
	
	Кг 
	53
	83
	

	Масло сливочное
	
	Кг 
	140
	176
	

	Сахар 
	
	Кг 
	29
	180
	

	ИТОГО
	
	
	
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

2.На основании исходных данных таблицы 3 определить остатки синтетических счетов, используя план счетов бухгалтерского учёта. 

Таблица 3

Остатки по синтетическим счетам ООО «Кемеровохлеб»
 на 01 января 20__г.

	Наименование хозяйственных средств
	Номер счёта, 
активный или пассивный
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	Поступления из бюджета
	
	32 000

	Материалы 
	 
	Определить 

	Грузовые автомобили
	
	456 000

	Задолженность по невыданной заработной плате
	
	231 000

	Денежные средства в кассе
	
	12 000

	Амортизация основных средств
	
	143 000

	Первоначальные взносы учредителей
	
	2 504 080

	Готовая продукция на складе
	
	430 000

	Стоимость активов после переоценки
	
	780 000

	Денежные средства на расчётном счёте
	
	478 000

	Ремонтный фонд
	
	342 000

	Организационные расходы
	
	159 000

	Ссуда банка со сроком погашения менее 12 месяцев
	
	372 000

	Задолженность покупателей предприятию
	
	361 000

	Здание управления
	
	1 460 000

	Задолженность предприятия органам социального страхования
	
	76 000

	Займ со сроком погашения более 12 месяцев
	
	1 490 000

	Рабочие машины
	
	980 000


Окончание табл. 3

	1
	2
	3

	Задолженность подотчётных лиц
	
	300

	Задолженность поставщикам за полученные материалы
	
	54 000

	Денежные документы
	
	1 200

	Задолженность бюджету по налогам
	
	72 000

	Здания производственного назначения
	
	1 135 000

	Добавочный капитал
	
	137 000

	Незавершённое производство
	
	563 000

	Резервный капитал
	
	516 000

	Денежные средства на аккредитивном счёте
	
	178 000

	Кредит со сроком погашения более 12 месяцев
	
	485 000

	Незавершённое строительство
	
	1340 000

	Безвозмездные поступления
	  
	378 000

	ВСЕГО
	 
	?


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

3.На основании данных таблицы 3 сгруппировать хозяйственные средства по составу и размещению и внести полученные результаты в таблицу 4.

Таблица 4

Группировка хозяйственных средств по составу и размещению 

ООО «Кемеровохлеб»
 на 01 января 20__г.

	Наименование статей
	Номер 
хозяйственного
 средства
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	Основные средства:

- здания
	
	

	- транспортные средства
	
	

	Итого 
	
	

	Нематериальные активы
	
	

	Вложения во внеоборотные активы
	
	

	Оборотные средства:
	
	

	- материалы
	
	

	- готовая продукция
	
	

	- незавершенное производство
	
	

	Итого 
	
	

	Денежные средства
	
	

	Прочие средства 
	
	

	ВСЕГО
	
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

4. На основании данных таблицы 3 сгруппировать хозяйственные средства по источникам образования и внести полученные результаты в таблицу 5.

Таблица 5

Группировка хозяйственных средств 
по источникам формирования

ООО «Кемеровохлеб» 
на 01 января 20__г.

	Наименование статей
	Номер 
хозяйственного средства
	Сумма, руб.

	Источники собственных средств:

- уставный капитал
	
	

	- добавочный капитал
	
	

	- резервный капитал
	
	

	- резервы предстоящих расходов и платежей
	
	

	- целевое финансирование
	
	

	Итого 
	
	

	 Источники заёмных средств:

- краткосрочные кредиты и займы
	
	

	- долгосрочные кредиты и займы
	
	

	- кредиторская задолженность:

- работникам по оплате труда
	
	

	- органам социального страхования
	
	

	- поставщикам
	
	

	- по налогам и сборам
	
	

	Итого 
	
	

	ВСЕГО
	
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

5.На основании данных таблицы 3 заполнить бухгалтерский баланс на 01 января 20__г.

6. На основании хозяйственных операций таблицы 6 определить:

· недостающие суммы; 

· тип влияния хозяйственной операции на бухгалтерский баланс;

· корреспондирующие счета, используя план счетов бухгалтерского учёта (смотри приложение 2). 
Таблица 6

Журнал регистрации хозяйственных операций 
ООО «Кемеровохлеб»
 за  январь 20__г.

	Дата 
	Содержание 
хозяйственных 
операций
	Сумма, руб.
	Тип 
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	09.01
	Получена краткосрочная ссуда банка и зачислена на расчётный счёт
	280 000
	
	
	

	10.01
	Принят к оплате счёт поставщика за поступившие материалы:

- мука – 50 кг.
	?
	
	
	

	
	- сахар – 100 кг.
	?
	
	
	

	
	- краска для ремонтных работ – 10 банок
	?
	
	
	

	
	- мешки – 20 шт.
	?
	
	
	

	
	- коробки – 30 шт.
	?
	
	
	

	
	Итого 
	?
	


Продолжение табл. 6

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 12.01
	Израсходованы материалы на изготовление продукции:

- мука – 80 кг.
	?
	
	
	

	
	- масло подсолнечное – 14 литров
	?
	
	
	

	
	- сахар – 65 кг.
	?
	
	
	

	
	- маргарин – 46 кг.
	?
	
	
	

	
	- дрожжи – 32 кг.
	?
	
	
	

	
	Итого 
	?
	

	15.01
	Начислена заработная плата:

- рабочим основного производства
	389 000
	
	
	

	
	- общепроизводственному персоналу
	248 000
	
	
	

	
	- административно-управленческому персоналу
	326 000
	
	
	

	
	Итого 
	?
	

	15.01
	Начислены страховые взносы на социальное страхование по заработной плате ( ___%):

 - рабочих основного производства
	?
	
	
	

	
	- общепроизводственному персоналу
	?
	
	
	

	
	- административно-управленческому персоналу
	?
	
	
	

	
	Итого 
	?
	

	15.01
	Из заработной платы работников удержан налог на доходы физических лиц (___%)
	 ?
	
	
	


Окончание табл. 6

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 23.01
	Получены денежные средства в кассу с расчётного счёта для выплаты заработной платы
	?
	
	
	

	25.01
	Выдана заработная плата работникам из кассы
	?
	
	
	

	27.01
	Включены в себестоимость изготовленной продукции:

- общепроизводственные расходы
	?
	
	
	

	
	- общехозяйственные расходы 
	?
	
	
	

	
	Итого 
	?
	

	30.01
	Оприходована готовая продукция из основного производства
	?
	
	
	

	ВСЕГО
	?
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи


7.На основании данных таблицы 2 и таблицы 6 необходимо оформить схемы аналитических счетов (уголь, краска для ремонтных работ, мука, дрожжи, масло подсолнечное, мешки, коробки, маргарин, масло сливочное, сахар). В схемах нужно записать остатки на начало отчётного периода по данным таблицы 2, добавить записи по приходу и расходу этих ценностей из таблицы 6, подсчитать обороты по дебету и кредиту счетов, определить сальдо конечное.

Таблица 7

Схема аналитического учёта  за январь 20__г.

	Аналитический счёт _____________________ 

                                                                                       наименование

	Дебет 
	Кредит 

	Сн (сальдо начальное) – 
	

	
	

	ДО (дебетовый оборот) =
	КО (кредитовый оборот) =

	Ск (сальдо конечное) – 
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи


8. На основании заполненных схем аналитических счетов необходимо заполнить оборотные ведомости по аналитическим счетам  и синтетическому счёту № 10 «Материалы» и внести полученные результаты в таблицу 8.
Таблица 8
Оборотная ведомость по счётам аналитического учёта
 за январь 200__г.

	Наименование 
	Ед. изм.
	Цена, руб.
	Сальдо начальное
	Обороты 
	Сальдо конечное

	
	
	
	
	приход
	расход
	

	
	
	
	к-во
	сумма, руб.
	к-во
	сумма, руб.
	к-во
	сумма, руб.
	к-во
	сумма, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Уголь 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Краска для ремонтных работ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мука
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дрожжи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Окончание табл. 9
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Масло подсолнечное
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мешки 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коробки 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Маргарин 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Масло сливочное
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сахар 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                  подпись         расшифровка подписи


9.На основании данных таблицы 3 и таблицы 6 необходимо оформить схемы синтетических счетов, в которых нужно записать остатки на начало отчётного периода по данным таблицы 3, добавить записи по приходу и расходу этих ценностей из таблицы 6, подсчитать обороты по дебету и кредиту счетов, определить сальдо конечное, оформив полученные результаты в таблице 9.
Таблица 9
Схема синтетического счёта  за январь 20__г.

	Счёт № 10 «Материалы» - Активный

	Дебет 
	Кредит 

	Сн = 200
	

	1) 50
2)  130
	3) 70

4) 140

	 ДО = 180
	КО  = 210

	Ск  = 200 + 180 – 210 = 170
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

10.На основании данных таблицы 6 составить шахматную оборотную ведомость и отразить полученные результаты в таблице 10.
Таблица 10
Шахматная оборотная ведомость за январь 20__г.

	Дебет 

счетов
	Кредит счетов
	ИТОГО

	
	70
	10
	23
	02
	

	20
	15 000
	3 200
	
	
	18 200

	25
	8 600
	4 700
	1 600
	19 100
	34 000

	ИТОГО
	23 600
	7 900
	1 600
	19 100
	52 200

52 200


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи


11. На основании данных таблицы 3 и таблицы 6 заполнить сальдо-оборотную ведомость по счетам синтетического учёта и внести полученные результаты в таблицу 11.

Таблица 11
Сальдо-оборотная ведомость за январь 20__г.

	Номер счёта
	Наименование счёта
	Сальдо 
начальное
	Обороты 
	Сальдо 
конечное 

	
	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	01
	Основные средства
	85 000
	
	37 000
	49 000
	73 000
	

	02
	Амортизация основных средств
	
	7 400
	32 100
	2 800
	
	10 200


Окончание табл. 11
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	60
	 Расчёты с поставщиками и подрядчиками
	
	77 600
	0
	17 300
	
	62 800

	ИТОГО
	85 000
	85 000
	69 100
	69 100
	73 000
	73 000


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи


12. На основании полученных данных сальдо-оборотной ведомости за январь 20__г. заполнить бухгалтерский баланс на конец отчётного периода (смотри приложение 1).
4.ЗАДАЧА, ВЫНОСИМАЯ НА САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ 
РАБОТУ 

И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ЕЁ РЕШЕНИЮ  
Данные для выполнения

Предприятие – ООО «Автоваз».

Вид деятельности – производство транспортных средств.
Форма собственности – частная.

Данные кодов:

· ОКПО – 54921382;

· ОКПД – 12845; 

· ОКОПФ – 87; 

· ОКФС – 19; 

· ОКЕИ – 383. 

Бухгалтер – Феоктистова Д.И.

Аналитические данные по счёту 60 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками» представлены в таблице 12.

Таблица 12
Остатки по кредиту счёта 60 «Расчёты 
с поставщиками и подрядчиками» 
на 01 октября 20__г.

	Наименование предприятия – поставщика
	Регистрационный номер
	Номер счёта поставщика
	Номер приходного ордера
	Сумма, руб.

	Сталелитейный завод
	45
	128
	42
	50 000

	Моторный завод № 1
	46
	564
	43
	68 000

	База углесбыта
	44
	211
	44
	25 000

	ИТОГО
	143 000


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

Порядок выполнения заданий

1.На основании хозяйственных операций за октябрь 20__г. в таблице 13:

· определить тип влияния хозяйственных операций на бухгалтерский баланс;

· определить корреспондирующие счета. 
3
Таблица 13
Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Автоваз» 

за  октябрь 20__г.

	Дата 
	Содержание хозяйственных 

операций
	Сумма, руб.
	Тип 
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	02.10
	Данные документов:

- регистрационный номер поставщика – 40;
	
	
	
	


Продолжение табл. 13

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	- счёт – номер 364;

- приходный ордер – номер 50.

Поступили на склад № 1 основные материалы от чугунолитейного завода.
	10 000
	
	
	

	02.10
	Данные документа: счёт – номер 621.

Принят к оплате счёт № 621 от Мострансагентства за доставку на склад основных материалов.
	25 000
	
	
	

	08.10
	Данные документов:

- регистрационный номер – 45;

- счёт – номер 134;

- приходный ордер – номер 53.

Акцептован счёт № 134 сталелитейного завода:  

- за поступившие материалы по оптовым ценам;

- железнодорожный тариф.

Итого по счёту
	12 000

30 000

150 000
	
	
	

	09.10
	Данные документов:

- регистрационный номер поставщика – 44;

- счёт – номер 245;

- приходный ордер – номер 45.

Акцептован счёт № 245 базы углесбыта за поступившее топливо по оптовым ценам.
	200 000
	
	
	


Продолжение табл. 13

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	10.10
	Данные документов:

- регистрационный номер поставщика – 46;

- счёт – номер 601;

- приходный ордер – номер 56.

Поступили на склад от Моторного завода № 1 комплектующие изделия:

- по оптовым ценам;

- железнодорожный тариф.

Итого по счёту
	350 000

50 000

400 000
	
	
	

	10.10
	Данные документов:

- регистрационный номер поставщика – 45;

- счёт – номер 42;

- приходный ордер – номер 57.

Поступили на склад от Сталелитейного завода инвентарь и хозяйственные принадлежности
	220 000
	
	
	

	15.10
	Отпущены со склада для производства продукции:

- основные материалы;

- топливо.
	130 000

150 000
	
	
	

	20.10
	Отпущены со склада в производство:

- тарные материалы.
	110 000
	
	
	

	28.10
	Отпущены со склада в производство комплектующие изделия.
	310 000
	
	
	


Окончание табл. 13

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	29.10
	Оплачены с расчётного счёта платёжные документы:
- регистрационный номер поставщика – 45, приходный ордер – номер 42;

- регистрационный номер поставщика – 45, приходный ордер – номер 53;

- регистрационный номер поставщика – 46, приходный ордер – номер 43;

- регистрационный номер поставщика – 46, приходный ордер – номер 56;

- регистрационный номер поставщика – 44, приходный ордер – номер 44.
	50 000

150 000

68 000

400 000

25 000
	
	
	

	ВСЕГО
	?
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

2.На основании хозяйственных операций в таблице 13 оформить накопительную ведомость аналитического учёта материалов по счёту 10 «Материалы» по приходу за октябрь 20__г. и внести полученные результаты в таблицу 14.
Таблица 14
Накопительная ведомость аналитического учёта материалов 

по счёту 10 «Материалы» по приходу за октябрь 20__г.

	Дата 
	Наименование 
	Данные по субсчетам
	ИТОГО

	
	
	субсчёт 10-1
	субсчёт 10-2
	субсчёт 10-3
	субсчёт 10-4
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
по приходу 
материалов
	
	
	
	
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

3. На основании хозяйственных операций в таблице 13 оформить накопительную ведомость аналитического учёта материалов по счёту 10 «Материалы» по расходу за октябрь 20__г. и внести полученные результаты в таблицу 15.

Таблица 15
Накопительная ведомость аналитического учёта
 материалов 

по счёту 10 «Материалы» 
по расходу за октябрь 20__г.

	Дата 
	Наименование 
	Данные по субсчетам
	ИТОГО

	
	
	субсчёт 10-1
	субсчёт 10-2
	субсчёт 10-3
	субсчёт 10-4
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
по расходу
 материалов
	
	
	
	
	


Остаток материалов на конец месяца  (Ск = Сн + ДО – КО)
Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи


4. На основании аналитических данных по счёту 60 и хозяйственных операций в таблице 13 оформить журнал-ордер № 6 по счёту 60 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками» за октябрь 20__г., внести полученные результаты в таблицу 16.

5.На основании хозяйственных операций в таблице 13 заполнить главную книгу по счетам:

· 10 «Материалы»;

· 60  «Расчёты с поставщиками и подрядчиками».
Внести полученные результаты в таблицу 17.

Таблица 17
Счёт № ___ __________________________________

наименование счёта
	Месяц 
	Обороты по дебету с кредита 

счетов
	Оборот по кредиту

счёта
	Сальдо 

	
	№ сч. ___
	№ сч. ___
	итого по дебету
	
	дебет 
	кредит

	Сальдо начальное
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Сальдо конечное
	
	
	
	
	
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                      подпись                 расшифровка подписи

Таблица 16
Журнал-ордер № 6 по счёту 60 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками» за октябрь 20__г.

	Наименование и регистрационный номер поставщика
	Сальдо на 01.10.20__г.
	Номер счёта или заменяющего его документа поставщика
	Номер приходного 
документа
	Стоимость поступивших ценностей 
по учётным  ценам
	С кредита счёта 60 
в дебет счетов 
(по субсчетам)
	Сумма 

акцепта 

по 
счетам
	Отметка об оплате с расчётного счета
	Оборот 
по 
дебету счёта 
60
	Сальдо на 01.11.20__г.

	
	дебет
	кредит
	
	
	
	№ ____
	№ ____
	№ ____
	№ ____
	
	дата
	сумма, руб.
	
	дебет
	кредит

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Бухгалтер ___________ ________________________

                  подпись         расшифровка подписи

ВОПРОСЫ ДЛЯ САМОКОНТРОЛЯ ЗНАНИЙ СТУДЕНТОВ

1. Сущность хозяйственного учёта.
2. Характеристика оперативного учёта.
3. Характеристика статистического учёта.
4. Характеристика бухгалтерского учёта. 

5. Измерители, применяемые в учёте.

6. Понятие и задачи бухгалтерского учёта на основании Федерального Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996г. № 129-ФЗ.

7. Функции бухгалтерского учёта.

8. Пользователи бухгалтерской информации.

9. Принципы бухгалтерского учёта.

10. Требования, предъявляемые к ведению бухгалтерского учёта на основании Федерального Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996г. № 129-ФЗ.

11. Характеристика Закона Российской Федерации «О бухгалтерском учёте» от 21.11.1996г. № 129-ФЗ.

12. Характеристика Положения по ведению бухгалтерского учёта и бухгалтерской отчётности в РФ от 29 июля 1998г. № 34н.

13. Классификация хозяйственных средств по составу и функциональной роли.

14. Классификация хозяйственных средств по источникам формирования.

15. Понятие предмета бухгалтерского учёта.

16. Понятие метода бухгалтерского учёта и его элементы.

17. Понятие и структура бухгалтерского баланса.

18. Содержание актива и пассива бухгалтерского баланса.
19. Типы хозяйственных операций и их влияние на бухгалтерский баланс.

20. Счета бухгалтерского учёта, их назначение и структура.

21. Строение активных бухгалтерских счетов.

22. Строение пассивных бухгалтерских счетов.

23. Понятие двойной записи операций на счетах, корреспонденции счетов.

24. Понятие бухгалтерской проводки, ее виды.

25. Понятие синтетических и аналитических счетов, субсчетов, их взаимосвязь.

26. Характеристика оборотных ведомостей по счетам синтетического учёта.

27. Характеристика оборотных ведомостей по счетам аналитического учёта.

28. Характеристика шахматной оборотной ведомости.

29. Понятие плана счетов бухгалтерского учёта, характеристика его разделов.

30. Классификация счетов бухгалтерского учёта по структуре и назначению.

31. Сущность, значение, классификация документов бухгалтерского учёта.

32. Требования, предъявляемые к содержанию и оформлению бухгалтерских документов на основании Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчётности в РФ от 29 июля 1998г. № 34н.

33. Понятие документооборота, этапы оформления документов.

34. Технология обработки учётной информации в бухгалтерских документах.

35. Понятие и классификация учётных регистров.

36. Виды и порядок записей в учётных регистрах.

37. Способы исправления ошибок в бухгалтерских записях.

38. Инвентаризация, ее сущность, значение и виды.

39. Порядок проведения инвентаризации.

40. Оценка результатов инвентаризации.

41. Понятие формы бухгалтерского учёта, характеристика мемориально – ордерной формы бухгалтерского учёта.

42. Характеристика журнально – ордерной формы бухгалтерского учёта.

43. Сущность автоматизированной формы бухгалтерского учёта.

44. Характеристика упрощенной формы бухгалтерского учёта.

45. Понятие процесса снабжения, классификация материальных запасов.

46. Характеристика счёта 10 «Материалы».
47. Характеристика счёта 60 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками».

48. Оценка материальных запасов.

49. Состав затрат на производство.

50. Классификация производственных затрат.

51. Характеристика счёта 20 «Основное производство».

52. Сущность процесса продажи продукции, понятие готовой продукции.

53. Оценка готовой продукции.

54. Характеристика счёта 43 «Готовая продукция».

55. Документирование готовой продукции, характеристика счета 90  «Продажи».

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1
БУХГАЛТЕРСКИЙ  БАЛАНС

на _______________200___г.

	
	
	КОДЫ

	Форма №1 по ОКУД
	0710001

	
	Дата (год, месяц , число),                         
	

	Организация ___________________________________________________
	по ОКПО
	

	Идентификационный номер налогоплательщика
	ИНН
	

	Вид деятельности _______________________________________________
	по ОКВЭД
	

	Организационно-правовая форма / форма  собственности _____________
_______________________________________________________________
	по ОКОПФ/ОКФС
	

	Единица измерения: тыс. руб./млн.руб. (ненужное зачеркнуть)
	по ОКЕИ
	384/385

	Местонахождение (адрес)  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________
	

	
	

	Дата утверждения
	

	Дата отправки (принятия)
	


	АКТИВ
	Код 

показателя
	На начало 

отчётного года
	На конец 

отчётного периода

	1
	2
	3
	4

	1. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ
	
	
	

	Нематериальные активы
	110
	
	

	Основные средства
	120
	
	

	Незавершенное строительство
	130
	
	

	Доходные вложения в материальные ценности
	135
	
	

	Долгосрочные финансовые вложения
	140
	
	

	Отложенные финансовые активы
	145
	
	

	Прочие внеоборотные активы
	150
	
	

	ИТОГО по разделу 1
	190
	
	

	II. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ
	
	
	

	Запасы
	210
	
	

	в том числе:
	
	
	

	сырье, материалы и другие аналогичные ценности
	
	
	

	животные на выращивании и откорме
	
	
	

	затраты в незавершенном производстве
	
	
	

	готовая продукция и товары для перепродажи
	
	
	

	товары отгруженные
	
	
	

	расходы будущих периодов
	
	
	

	прочие запасы и затраты
	
	
	

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям
	220
	
	

	Дебиторская задолженность (платежи по которой 

ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты)
	230
	
	

	в том числе покупатели и заказчики
	
	
	

	Дебиторская задолженность (платежи по которой 

ожидаются в течение 12 месяцев после отчетной даты)
	240
	
	

	в том числе покупатели и заказчики
	
	
	

	Краткосрочные финансовые вложения
	250
	
	

	Денежные средства
	260
	
	

	Прочие оборотные активы
	270
	
	

	ИТОГО по разделу II
	290
	
	

	БАЛАНС
	300
	
	


	Форма 0710001 с. 2

	ПАССИВ
	Код 

показателя
	На начало 

отчётного года
	На конец 

отчётного периода

	III. КАПИТАЛ И РЕЗЕРВЫ 

Уставный капитал
	410
	
	

	Собственные акции, выкупленные у акционеров
	
	
	

	Добавочный капитал
	420
	
	

	Резервный капитал
	430
	
	

	в том числе:

резервы, образованные в соответствии с законодательством
	
	
	

	резервы, образованные с учредительными документами
	
	
	

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	470
	
	

	ИТОГО по разделу III
	490
	
	

	IV. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

Займы и кредиты
	510
	
	

	Отложенные налоговые обязательства
	515
	
	

	Прочие долгосрочные обязательства
	
	
	

	ИТОГО по разделу IV
	590
	
	

	V. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

Займы и кредиты
	610
	
	

	Кредиторская задолженность
	620
	
	

	в том числе:

поставщики и подрядчики
	
	
	

	задолженность перед персоналом организации
	
	
	

	задолженность перед государственными внебюджетными фондами
	
	
	

	задолженность по налогам и сборам
	
	
	

	прочие кредиторы
	
	
	

	Задолженность перед участниками (учредителями) по выплате доходов 
	630
	
	

	Доходы будущих периодов
	640
	
	

	Резервы предстоящих расходов
	650
	
	

	Прочие краткосрочные обязательства
	660
	
	

	ИТОГО по разделу V
	
	
	

	БАЛАНС
	
	
	


	Справка о наличии ценностей, учитываемых на забалансовых счетах
	
	
	

	Арендованные основные средства
	
	
	

	в том числе по лизингу
	
	
	

	Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	
	
	

	Товары, принятые на комиссию
	
	
	

	Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных дебиторов
	
	
	

	Обеспечение обязательств и платежей полученные
	
	
	

	Обеспечение обязательств и платежей выданные
	
	
	

	Износ жилищного фонда
	
	
	

	Износ объектов внешнего благоустройства и других аналогичных объектов
	
	
	

	Нематериальные активы, полученные в пользование
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель ___________

Гл. Бухгалтер __________
_____________________ 



  (подпись)



  (подпись)        (расшифровка подписи)

____________________________(дата)
Приложение 2

План счетов бухгалтерского учёта финансово – хозяйственной 

деятельности организаций 

(утверждён приказом МФ РФ № 94н от 31.10.200г.)

	Наименование счета
	Номер счета
	Номер и наименование субсчета

	1
	2
	3

	Раздел 1. Внеоборотные активы

	Основные средства
	01
	По видам основных средств

	Амортизация основных средств
	02
	

	Доходные вложения 
в материальные ценности
	03
	По видам материальных ценностей

	Нематериальные активы
	04
	По видам нематериальных активов

	Амортизация нематериальных активов 
	05
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	06
	

	Оборудование к установке
	07
	

	Вложения во внеоборотные активы
	08
	1 Приобретение земельных участков

2 Приобретение объектов природопользования

3 Строительство объектов основных средств

4 Приобретение объектов основных средств

5 Приобретение нематериальных активов

6 Перевод молодняка животных в основное стадо

7 Приобретение взрослых животных

8 Выполнение научно – исследовательских, опытно – конструкторских и технологических работ

	Отложенные налоговые активы 
	09
	

	Раздел II. Производственные запасы

	Материалы
	10
	1 Сырье и материалы

2 Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали

3 Топливо

4 Тара и тарные материалы 

5 Запасные части

6 Прочие материалы

7 Материалы, переданные в переработку на сторону

8 Строительные материалы
9 Инвентарь и хозяйственные принадлежности

10 Учёт спецоснастки и спецодежды на складе

11 Учёт спецоснастки и спецодежды в эксплуатации 
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	1
	2
	3

	Животные на выращивании и откорме
	11
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	12
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	13
	

	Резервы под снижение стоимости материальных ценностей
	14
	

	Заготовление и приобретение материальных ценностей
	15
	

	Отклонение в стоимости материальных ценностей
	16
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	17
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	18
	

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям
	19
	1 Налог на добавленную стоимость при приобретении основных средств

2 Налог на добавленную стоимость по приобретенным нематериальным активам

3 Налог на добавленную стоимость по приобретенным материально - производственным запасам

	Раздел III. Затраты на производство

	Основное производство
	20
	

	Полуфабрикаты собственного производства
	21
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	22
	

	Вспомогательные производства
	23
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	24
	

	Общепроизводственные расходы
	25
	

	Общехозяйственные расходы
	26
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	27
	

	Брак в производстве
	28
	

	Обслуживающие производства и хозяйства
	29
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	30
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	31
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	32
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	33
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	34
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	35
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	36
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	37
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	38
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	39
	

	Раздел IV. Готовая продукция и товары

	Выпуск продукции (работ, услуг)
	40
	

	Товары
	41
	1 Товары на складах

2 Товары в розничной торговле

3 Тара под товаром и порожняя

4 Покупные изделия

	Торговая наценка
	42
	

	Готовая продукция
	43
	

	Расходы на продажу
	44
	

	Товары отгруженные
	45
	


Продолжение приложения 2
	1
	2
	3

	Выполненные этапы по незавершенным работам
	46
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	47
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	48
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	49
	

	Раздел V. Денежные средства

	Касса
	50
	1 Касса организации

2 Операционная касса

3 Денежные документы

	Расчётные счета
	51
	

	Валютные счета
	52
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	53
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	54
	

	Специальные счета в банках
	55
	1 Аккредитивы

2 Чековые книжки

3 Депозитные счета

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	56
	

	Переводы в пути
	57
	

	Финансовые вложения
	58
	1 Паи и акции

2 Долговые ценные бумаги

3 Предоставленные займы

4 Вклады по договору простого товарищества

	Резервы под обесценение финансовых вложений
	59
	

	Раздел VI. Расчеты

	Расчёты с поставщиками и подрядчиками
	60
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	61
	

	Расчёты с покупателями и заказчиками
	62
	

	Резервы по сомнительным долгам
	63
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	64
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	65
	

	Расчёты по краткосрочным кредитам и займам
	66
	По видам кредитов и займов

	Расчёты по долгосрочным кредитам и займам
	67
	По видам кредитов и займов

	Расчёты по налогам и сборам
	68
	По видам налогов и сборов

	Расчёты по социальному страхованию и обеспечению
	69
	1 Расчёты по социальному страхованию

2 Расчёты по пенсионному обеспечению

3 Расчёты по обязательному медицинскому страхованию

	Расчёты с персоналом по оплате труда
	70
	

	Расчёты с подотчётными лицами
	71
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	72
	

	Расчёты с персоналом по прочим операциям
	73
	1 Расчёты по предоставленным займам

2 Расчёты по возмещению материального ущерба

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	74
	


Продолжение приложения 2
	1
	2
	3

	Расчёты с учредителями
	75
	1 Расчёты по вкладам в уставный (складочный) капитал

2 Расчёты по выплате доходов

	Расчёты с разными дебиторами и кредиторами
	76
	1 Расчёты по имущественному и личному страхованию

2 Расчёты по претензиям

3 Расчёты по причитающимся дивидендам и прочим доходам

4 Расчёты по депонированным суммам

	Отложенные налоговые обязательства
	77
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	78
	

	Внутрихозяйственные расчёты
	79
	1 Расчёты по выделенному имуществу

2 Расчёты по текущим операциям

3 Расчёты по договору доверительного управления имуществом 

	Раздел VII. Капитал

	Уставный капитал
	80
	

	Собственные акции (доли)
	81
	

	Резервный капитал
	82
	

	Добавочный капитал
	83
	

	Нераспределённая прибыль (непокрытый убыток)
	84
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	85
	

	Целевое финансирование
	86
	По видам финансирования

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	87
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	88
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	89
	

	Раздел VIII. Финансовые результаты

	Продажи
	90
	1 Выручка

2 Себестоимость продаж

3 Налог на добавленную стоимость

4 Акцизы

9 Прибыль / убыток от продаж

	Прочие доходы и расходы
	91
	1 Прочие доходы

2 Прочие расходы

9 Сальдо прочих доходов и расходов

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	92
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	93
	

	Недостачи и потери от порчи ценностей
	94
	

	. . . . . . . . . . . . . . . . .
	95
	

	Резервы предстоящих периодов
	96
	По видам резервов

	Расходы будущих периодов
	97
	По видам расходов

	Доходы будущих периодов
	98
	1 Доходы, полученные в счёт будущих периодов

2 Безвозмездные поступления

3 Предстоящие поступления задолженности по недостачам, выявленным за прошлые годы

4 Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных лиц, и балансовой стоимостью по недостачам ценностей

	Прибыли и убытки
	99
	


Окончание приложения 2
	1
	2
	3

	Забалансовые счета

	Арендованные основные средства
	001
	

	Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	002
	

	Материалы, принятые в переработку
	003
	

	Товары, принятые ан комиссию
	004
	

	Оборудование, принятое для монтажа
	005
	

	Бланки строгой отчетности
	006
	

	Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных дебиторов
	007
	

	Обеспечения обязательств и платежей полученные
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